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Las cotizaciones se hacen en el modulo de ventas de Microsip
a) Se realiza cada vez que un cliente requiere una cotizacion por un producto o servicio.
b) El departamento de ventas es el encargado de generar las cotizaciones.

El departamento de ventas debe hacer un listado de los componentes que se van a cotizar y tener los precios.

Captura en Microsip:

@ Barra Micro

e

DOOON N APORRO

1) Antes de cotizar, es necesario indicar que empresa va a realizar la cotizacion.

Seleccionar empresa
Selecdone la empresa con la que desea trabajar:
| Despacho-ITA
e |
| IMTECH US
ITA
| ItaNomina FTU
|1acA
|Prueba Moorina
| Pruebas

izquierdo de la pantalla.

@ Ventas - It \TELH DESARROLLOS SAPI DE CV o o
: Archivo Ver Ir Reportes Hemamientas I
§ L] Nuevo - | (3 | @) (2 so8

Documentos.

Ventas

{ Facturas

: «

Devoluciones de ventas

2

3 Remisiones

Devoludiones de remisiones

Pedidos

] «

| Cotizaciones

Traslados

2) Unavez que se selecciona la empresa, se abre la pantalla de ventas, en esa pantalla es necesario seleccionar documentos en los botones del lado

¥

Aceptar

Cancelar

Del 1 de enero al 31 de diciembre del 2022

'ﬂ)l[l' 0SIp »»

| SYSDBA | viernes, 2 de didembre de 2022 | i}
Tune

rorenzo 1ania
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3) Unavez que se selecciona documentos, hay que seleccionar cotizaciones.

© Ventas - IMTECH DESARRO

SAPI DE CV
: Archive Ver |r Reportes Herramientas I

i I Nuevo - | (3| (@) [ sos

- o X

Documentos

Ventas

Facturas
Devoluciones de ventas
Remisiones

Devoluciones de remisiones

el )
A ( ) 'ﬂ"ﬂ' 0SIp »»

Trasiados

Del 1 de enero al 31 de diciembre del 2022

viernes, 2 de diciembre de 2022 | .:¢
nE

Tarenza 1ania

4) Unavez que se selecciona documentos, hay que seleccionar cotizaciones.

@ Ventas - IMTECH DESARROLLOS SAPI DE CV

Archive Ver Ir Reportes Herramientas 7

I_jNuevo' _3|@|‘_§@9¢s

Ventas

Facturas

-«

Devoludones de ventas

£

2

Remisiones

2

Devoludiones de remisiones

Pedidos

EN

Cotizaciones
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5) Yaque se selecciona nuevo se abrira el siguiente.

| Cotizacion - O %
¢ Archivo Edicién Ver Herramientas 2
J ", Guardary nuevo | Guardarycerrar | 4 44 " @ X a4 - 4 - @
General Otros datos  Datos particulares
| 02/12/2022 |~ E !
- Moneda nadional -
x| Dir. &2
1 [u.m. | [ [
i o0 |
3 |
1 |
c
i
H
i
1
1 i
1 0 articukos
1
1 Descuento extra: 0.00 en: porcentaje Enviado per email Forma impresa
1

6) En este cuadro de texto primero hay que indicar el cliente, puede ser por NOMBRE o por NUMERO.

& Cotizacion - [m] bt
¢ Archive Edicién Yer Herramientas 2
Jg ", Guardar y nuevo |y Guardary cerrar | 4 44| " @ x| 4 - ¥ - | @l
General Otros datos  Datos particulares
3
02fdicf2022 > E
e
JABILUSD hd Moneda nacional hd
JABIL CIRCUIT DE CHIHUAHUA 5. DER.L. DEC.V. | [ Dir... ad
H 1 1 1 | | |
1 0.00
4
g
3
g
g
|
|
|
1| o emis
|
| Descuento extra: 0.00 en: porcentsje Enviado por email Forma impresa
LY

7) Sino se conoce el numero de cliente se puede presionar F4 en el teclado para buscarlo en el siguiente cuadro de dialogo.

Bus

cliente por clave

Claye: 1AB Buscar

[ Caincidir maydsculas y mindscuas [ Mestrar la imagen del diente

(D) Palabras en cualquier posicisn

? x

Lista de dientes encontrados:

Nombre

Clave

JABILMXN JABIL CIRCUIT DE CHIHUAHUA 5. DE RL DE CV
JABILUSD JABIL CIRCUIT DE CHIHUAHUA 5, DER.L. DE C. V.

Aceptar

Cancelar
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8) Ya que se seleccion6 al cliente se selecciona MONEDA y la VIGENCIA de la cotizacion.
& Cotizacion — m] P

iﬂlchiva Edicién Ver Herramientas 7

} i, Guardary nuevo |y Guardarycerrar | 4 41 |0 @ x|+ - ¢ - @

02fdic.f2022 «

General Otros datos  Datos particulares

JABILUSD il DOLARES il
JABIL CIRCUIT DE CHIHUAHUA S. DER.L.DEC.V. |  Dir... 04/01/2023 |«
| > |

9) Ya que selecciono la vigenciay la moneda, se comienzan a agregar articulos.
& Cotizacién — [m] X
Archive Edicion Ver Herramientas ?

| i, Guardar y nuevo |l Guardarycerrar | 4 31 0 @ X | & - 4 - | @

) -

DOLARES &

General Qtros datos  Datos particulares

JABILUSD &

JABIL CIRCUIT DE CHIHUAHUA 5. DER.L.DEC.Y. | Dir...

O4/ene. /202 *

10) Sino se conoce el numero o nombre del articulo se puede presionar F4 en el teclado para buscarlo en el siguiente cuadro de dialogo.

Buscar articulo por clave ? X

[ Claye: 8

[ Coincidir mayiisculas y mindsculas

8 Palabras en cualquier posicién

Buscar

I8 Mostrar la imagen del articulo

Imagen del articulo:

Lista de articulos encontrados:

Clave

Nombre

IMBINRS48522... IM3INRS43

IMBINUSE MODULO DE ENTRADAS IMSINUSE (Mo registrada)
| IMBINUSE-v2 IMBINUSB-V2 VERDES |-I
IMBINUSBE-V2 N... IMSINUSE-V2
= IMBRRS MODULO DE SALIDAS IM8RRS
& |IMBRRS48522-V1 IMBRR548522-V1
IMBRUSB MODULO DE SALIDAS IMERUSB
% SIM3060-6-0-1... | COMN 5IM NANO HINGED &P W [SWITCH
Tipo de imagen:
g Aceptar Cancelar Imagen principal Ampliar,

Y

e ———— R ——

11) Si el articulo no se encuentra, se puede dar de alta dando click con el boton derecho del mouse y seleccionando nuevo articulo.

1

o

1

2| IABILUSD -

3 & = s 2 2
4' JABIL CIRCUIT DE CHIHUAHUA S, DER.L.DEC.V. ' Dir... b
g [U.m. | [

| IMBINRS-V2 Prezz 1 12500 0.00 125.00
Ei _ Abrir articulo ]
c ‘,_] Nuevo articulo

e 34 Buscar articule

2 W7 ;Qué es esto?

@

]

12) Despues de este punto hay que referise al procedimiento de crear nuevo articulo.
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INSTRUCCION DE TRABAJO
GENERACION DE COTIZACIONES

No. Control: IMTECH-ITVEN-001 Fecha: 05-dic-22 Revision: 001

14 . . - ) ) . ) . . S
) Ya que se escogio el articulo o servicio a cotizar, se asigna la cantidad, el precio de venta sin IVA 'y un porcentaje de descuento si aplica.

&

iAlchivo Edicion Ver Herramientas 7

- [m] *

i Guardary nuevo o Guardarycerrar 4 41 | @ X

General Otros datos Datos particulares

JABILUSD = DOLARES =

JABIL CIRCULT DE CHIHUAHUA 5, DER.L.DEC.V. |*  Dir... U4fane.£202 hd

IMBINRS-VZ | IMBINRS-VZ Prezz 1 125.00 .00 125.00 |
T

15) Si el articulo lleva notas adicionales, se selecciona y se da click con el boton derecho del mouse y se selecciona donde dice notas
adicionales.

& Cotizacién — o x

i ', Guardary nuevo o Guardarycerrar | 4 41| " @

+ Archive Edicién Ver Herramicntas 7 {

|

General Otros datos Datos particulares

o

JABILUSD -
JABLL CIRCULT DE CHIHUAHUA 5. DER.L.DEC.V. ¥ Dir... =

! [um. | I I I £
: IMBINRS-V2 ~ P 125,00 E

Ver existencia

Unidades en unidad de compra
Ver posibles ensambles
Vertotales

Cambiar de precio

Motas adicionales del articulo

Descuentos aplicados

I

Politicas de descuentos
Reemplazar impuesto ]
Componentes del juego i
Subir renglén
Bajer renglén ]
Insertar renglén
Eliminar renglén

N7 ;Quées esto?

aEr

Al dar click se abriré el siguiente cuadro de dialogo, en este cuadro de dialogo hay que poner las notas que pueda llevar cada articulo y

16) despues dar click en aceptar.

IMBINRS-V2 | IMBINRS-V2 v | Pieza 1 125,00 0.00 125.00
? X
Articulo:  IMBINRS-V2 Aceptar
MNotas: Cancelar
Induye:

Notas del articulo
Mddulo IMBINRS-V2

No induye:

Cables ni gabinete

17) Para agregar mas articulos hay que repetir los pasos del 9 al 16.
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18) Yaque se agregaron todos los productos que se van a cotizar, dar click en Guardar y Cerrar.

19) Una vez que se da click en Guardar y Cerrar, se cerrara este cuadro de dialogo y se mostraran todas las cotizaciones generadas. En ese
listado, seleccionar la cotizacion recién generada, dar click con el botén derecho del mouse y seleccionar la opcion de imprimir.

20)

& Cotizacion — C

4 Archivo Edicien Ver Herramientas 2

J .1‘1 Guardar y nue\{ uardar y cerrar I |

General Otrosdatos Datos particulares

1
3
2022

JABILUSD hl -
JABIL CIRCUIT DE CHIHUAHUA S. DER.L. DEC.Y. '*| Dir... hd
IMBINRS-VI  IMSINRS-V2 ¥ |Piezz 1 125,00 0.00 125,00

e 2o eves e P CLOL RS 3AFL LS LY rw e
26/10/2022 C106 MSSL WIRINGS JUAREZ MSSL Pendiente
[ 2 26/10/2022 ci07 MSSL WIRINGS JUAREZ MSSL Pendiente
27/10/2022 c108 JABIL CIRCULT DE CHIHUAHUA S. DE RuL. DEC.V, JABILUSD Pendiente
Cotizadones 01/11/2022 Ci0g ELECTRO COMPONENTES DE MEXICO 5.A DE C.V ELECTRO3 Pendiente
31/10/2022 ci10 MSSL WIRINGS JUAREZ MSSL Pendiente
08/11/2022 ci11 MSSL WIRINGS JUAREZ MSSL Pendiente
10/11/2022 ci2 STRATEGIC DISTRIBUTION MARKETING DE MEXICO 54 DE CV | SDI Pendiente
Traslados 14/11/2022 c113 MSSL WIRINGS JUAREZ MssL pendiente
14/11/2022 Cil4 MSSL WIRINGS JUAREZ MSSL Pendiente
30/11/2022 ci15 ELECTRO COMPONENTES DE MEXICO S.A. DE CV ELECTRO1 Pendiente EL TIEMPO DE ENTREGA ES DE .
24/11/2022 ci1s AUTOMATION ROBOTICS MACHINING & INTEGRATION ARMI-INDAUTO Pendiente
29/11/2022 cu7 MSSL WIRINGS JUAREZ MSSL Pendiente
29/11/2022 Cilg MSSL WIRINGS JUAREZ MSSL Pendiente
29/11/2022 ci13 MSSL WIRINGS JUAREZ MSSL Pendiente
29/11/2022 c120 MSSL WIRINGS JUAREZ MSSL Pendiente
29/11/2022 c121 MSSL WIRINGS JUAREZ MSSL Pendiente
30/11/2022 c1z2 STRATEGIC DISTRIBUTION MARKETING DE MEXICO 54 DE CV | SDI Pendiente £l tiempo de entrega es de & se.
01/12/2022 Ci23 FID ELECTRONICS SAPI DE CV Pendiente = requiere un 20% de anticpe
» ULT DE CHIHUAHUA S. DER.L. DEC.V.

100,30
1,848.50
13.05
4,165.14
15,312,00
11,089.60
1,089.47
37,700.00
3,4981,30
663,52
83,008.50
133.40
37.12]
671,64
606.45
783.16
1,310.80

128 cotizaciones/1 selecdonada

3 Eliminar.

[ Propiedades
K7 ;Qué es esto?

Se selecciona imprimir como PDF y se le pone el nombre "Cotizacién CODIGO DE CLIENTE y FOLIO, por ejemplo Cotizacién Jabil C24,pfd.

| Reimprimir forma ?

Impresora  Forma

Impresora

Mombre: C;‘-s Microsoft Print to PDF ~ | | Propiedades
Estado: Inactiva

Tipo: Informacion no disponible Mo. copias: 1=
Ubicacion:  Informacién no disponible [ Intercalar

Comentario: Informacdidn no disponible (] Imprimir en archivo

Forma: Cotizacion IMTECH

Cancelar

() Enviar por correo al finalizar la impresidn

21) Se manda al cliente por correo electrénico
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